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ciudad de Coatzintla, del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, siendo las diez

del dia miércoles siete de octubre del afic dos mil veintiséis, reunidos en la oficina

=N - L pa la Presidencia Municipal, los CC. L.A.E. Jorge Adridn Alanis Monterrubio,

X 0 @Fﬁ nte Municipal Constitucional, Mtra. Sandra Luz Rodriguez Patifio, Sindica Unica:

| 3% %uFProtd. Janeth Rudecino Pérez, Regidora Primera; Lic. Guadalupe Dolores Compaf
3
B

" Co Regidora Segunda; y C. Cliseric Santes Santiago, Regidor Tercero, del
H. Aypntamiento Conslitucional de Coatzintla, asi como el C. Lic. Ricardo Arredondo Amaro,
tario del H. Ayuntamiento, y atendiendo a la convocatoria de sesion extraordinaria de
cabildo emitida por el LAE. Jorge Adrian Alanis Monterrubio, Presidente Municipal
Lonstitucional de este municipio, se procede a dar esfricto cumplimiento a lo dispuesto por el
rticulo 115 fraccidn Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 28, 29,
0. 35 fraccion XIV de la Ley Organica del Municipio Libre para el Estado de Veracruz de

nacio de la Llave y la Ley de Responsabilidades Administrativas. A continuacion, el
L AE, Jorge Adrian Alanis Monterrubio, Presidente Munidipa : o

?re:sent& sesion extraordinaria bajo el siguiente: -
ORDEN DEL DIA: i
o K i
& aiﬂ Sl |- LISTA DE ASISTENCIA, ' f RESIDENCIA
g o ':._,-j_ 2.- DECLARACION DE QUORUM LEGAL. caﬂ-rnﬂgm AUNICIPAL
g T el 3.- LECTURAY, EN SU CASO, APROBACION DEL ORDEN DEL DIA—— 2026 - 2029
» 4.- PRESENTAGION, REVISION Y. EN SU CASO. APROBACION BEL |

E ESTE H. AYUNTAMIENTO DE COATZINTLA, VERACRUZ, EJERCICIO 2026,

5.- PRESENTACION, REVISION Y, EN SU CASO, APROBACION DEL CODIGO DE ETICA Y REGLAS
DE INTEGRIDAD PARA LAS SERVIDORAS Y SERVIDORES PUBLICOS DEL H. AYUNTAMIENTO
- E COATZINTLA,

- PRESENTACION, REVISION Y, EN SU CASO, APROBACION DEL COMITE DE INTEGRIDAD DEL
- AYUNTAMIENTO DE COATZINTLA,.

- ANALISIS, DISCUSION Y, EN SU CASO, APROBACION DE LOS SIGUIENTES MANUALES Y
GLAMENTOS DE ESTE HONORABLE AYUNTAMIENTO DE COATZINTLA, VERACRUZ:
|« MANUAL ADMINISTRATIVO DE LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIEAL DE
COATZINTLA, VERACRUZ.

|+ MANUAL DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS DE LA OFICIALIA MAYOR DEL

| MUNICIPIO DE COATZINTLA

* MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE CONTABILIDAD DEL MUNICIPIO
DE COATZINTLA, VERACRUZ.

= MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE
CONTABILIDAD DEL MUNICIPIO DE COATZINTLA, VERACRUZ

* REGLAMENTO DE DESARROLLO URBANO DEL MUNICIPIO DE COATZINTLA.
VERACRUZ.

* REGLAMENTO INTERNO DE TRABAJO DEL MUNICIPIO DE COATZINTLA, VERACRUZ.
8.} CLAUSURA LEGAL DE LA SESION.

2.- Lista de asistencia y declaracién de quérum legal.- En uso de la voz, &l C. LAE.
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o, a efecto de verificar la existencia del quorum legal correspondiente para sesionar
valigamente.

T En umplimiento a lo solicitado, el Secretario del H. Ayuntamiento procede al pase de lista,

0

_h'- ‘ ?an ntrandose presentes: C. L.A.E. Jorge Adrian Alanis Monterrubio, Presidente Hunlmpal
€ *=o" Constitucional; Mtra. Sandra Luz Rodriguez Patifio, Sindica Unica; Profa. Janeth Rudecino
f Perez, Ragn:hrﬂ Primera; Lic. Guadalupe Dolores Compafi Cobos, Regidora Segunda; y

S—Lliserio Santes Santiago, Regidor Tercero.

Se hace constar que se encuentra presente |a totalidad de los ediles integrantes de este

LE0Z - GZOE

onorable Cabildo, acreditdndose la existencia del quérum legal requerido por el articulo 30
la Ley Crganica del Municipio Libre para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave. En
nsecuencia, se emite &l siguiente:

CUERDO: Vista la asistencia de la totalidad de los ediles que conforman este Honorable
abildo, se acuerda que si existe quérum legal para sesionar; contindese con la presente
sion. Con lo anterior, se agotan el primero y segundo puntos del orden del dia.

-- Lectura y, en su caso, aprobacién del orden del dia.- El L AE. Jorge Adrian Alanis
onterrublo, Presidente Municipal Constitucional, solicita al Secretario del H. Ayuntamiento
roceda a dar lectura al orden del dia. En uso de la voz, el Secretario del H. Ayuntamiento da
lectura en voz alta al orden del dia y, heche lo anterior, solicita a los ediles manifiesten el

sentido de su volo, levantando la mano derecha en sefial de aprobacion. Heche lo anterior, se
emite el siguiente:

GI0E - 9202

ACUERDO: Vista la votacion de la totalidad de los ediles de este Honorable Cabildo, se
aprueba por unanimidad el orden del dia. Con lo anterior, se agota el tercer punto del orden
del dia.

4.- Presentacién, revision y, en su caso, aprobacién del Organigrama General de este
| H. Ayuntamiento de Coatzintla, Veracruz, ejercicio 2026 - Se procede a desahogar el cuarto
punto del orden del dia, contenido en la convocatoria de la octogésima sesidn
extraordinaria de cabildo. En uso de la voz, el LAE. Jorge Adrian Alanis Monterrubio,
Presidente Municipal Constitucional, expresa al pleno del cabildo que con fundamento en lo
dispuesto articulo 115 fraccidn Il de la Constitucidn Pelitica de los Estados Unidos Mexicanos,
presenta al Honorable Cabildo para su aprobacion la estructura organica del H. Ayuntamiento

de Coatzintla, Veracruz ejercicio 2026. Acto sequido solicita al secretario del ayuntamianto
que entregue a los ediles el organigrama comespondiente v después de su andlisis someta a
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in el presente punto del orden del i@l - - - - - o - - e e e e oo iemaaaoaal

n uso de la voz, el Secretario del H. Ayuntamiento solicita a los ediles integrantes del Cabildo
nifiesten el sentido de su voto respecto de la aprobacion del Organigrama General de
. Ayuntamiento de Coalzintla, Veracruz ejercicio 2026. Hecho lo anterior, el Semam del
. Ayuntamiento informa al Presidente Municipal E&nstlwcmnal e e o =Tl ik
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resentacion, revisién y, en su caso, aprobacion del Cédigo de Etica y Reglas de
ridad para las Servidoras y Servidores Plblicos del H. Ayuntamiento de Coatzintla.
seguido el L AE. Jorge Adrian Alanis Monterrubio, Presidente Municipal Constitucional
sa al pleno del cabildo que con objeto de dar cabal cumplimiento a lo estipulado por el
ma Estatal de Fiscalizacidén del Estado de Veracruz; y para efectos de conducir de
ra correcta las acciones relacionadas con la funcién plblica de todos quienes
amos esta administracion que permitan el cumplimiento de lo establecido en las
iones X al XXV y XXVI, XXV, XXX, XXX y XXX del articule 115 de la Ley Orgénica

Municipio Libre del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave donde sa plasmas
expresamente |as obligacionas de los servidores piblicos municipales, se propone un Codigo

'idﬂ Etica con los valores y principios mas altos de la administracion piblica que serviran como
guia tanto en la actividad dirigida a la poblacién como en la convivencia entre el personal. - -

Unavez analizado el presente punto del orden dia, el presidente municipal solicita al secretario
{del H. Ayuntamiento que se someta a votacion. Acto seguido el Lic. Ricardo Arredondo Amaro,
|secretario del Ayuntamiento solicita a los ediles manifestar el sentido de su voto. Hecho lo
anterior, el Secretario del H. Ayuntamiento informa al Presidente Municipal Constitucional
que ha sido APROBADO POR UNANIMIDAD DE VOTOS de los ediles presentes El Codigo de
Etica y Reglas de Integridad para las Servidoras y Servidores Publicos del
H. Ayuntamianto de Coatzintla- - - --------rcmemcccmcmccccaaaaa.

6.~ Presentacién, revision y, en su caso, aprobacién del Comité de Integridad del
H. Ayuntamiento de Coatzintla. En uso de la palabra el LAE. Jorge Adrian Alanis
Monterrubio, Presidente Municipal Constitucional procede a la presentacion de la estructura y

jlos funcionarios que integraran el Comité de Integridad del Honorable Ayuntamiento de
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Coatzintla, Veracruz, quedando de la siguiente forma:
CARGO ' CARGO DEL SERVIDOR NOMBRE
PUBLICO

Presidente del | Presidente Municipal | LAE. Jorge Adrian Alanis

Comite Constitucional | Menterrubio
|| Secretario Técnico Secretario del H. Ayuntamiento | Lic. Ricardo Arredondo Amarg

Vocal Tesorero Municipal Lic. Adalberto Aquino Martinez

- - Pﬂl-du
Vocal Director de Recursos Humanos | Lic. Alfredo Morales Vega
Vaocal Titular del Organo de Control | Lic. Bruno Martinez Aparicio
Intermo
| Director de Obras Piblicas y | Ing. Cuauhtémoc San Juan Lara
representante del persocnal de
| confianza
Vocal Representante del personal de | Lic. Gloria Berenice Moreno Sosa
| base : —l
= .5' -.-..
E ﬂ oy RESIDEMCIA
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Una vez analizado el presente punto del orden dia, el presidente municipal solicita al secretario

del H Ayuntamiento que se somala a votacion. Acto seguido el Lic. Ricardo Arredondo Amaro,
' sacretario del Ayuntamiento solicita a los ediles manifestar el sentido de su voto. Hecho lo
3y -, anterior, el Secretario del H. Ayuntamiento informa al Presidente Municipal Constitucional que
-3 ﬁ%}hﬂ ido APROBADO POR UNANIMIDAD DE VOTOS de los ediles presentes el Comité de
& %@ Integridad del H. Ayuntamiento de CORtZIntla.- - - - - = -« == == ceeeemenmenoemanans
I

>
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7.- [Fmsiguiam:lu con &l desarrollo de la sesidn, el Secretaro del H. Ayuntamiento expone a
los integrantes de este Honorable Cabildo que, a solicitud de la Contraloria Interna, se somete
a analisis, discusion y, en su caso, aprobacidn los siguientes Manuales y Reglamentos de

este Honorable Ayuntamiento de Coatzintla, Veracruz:

«  MANUAL ADMINISTRATIVO DE LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL DE

COATZINTLA, VERACRLZ,
MANUAL DE ORGANIZACION ¥ PROCEDIMIENTOS DE LA OFICIALIA MAYOR DEL

MUMICIFIO DE COATZINTLA,
« MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE CONTABILIDAD DEL MUNICIPIO
DE COATZINTLA, VERACRUZ
»  MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE
CONTABILIDAD DEL MUNICIPIO DE COATZINTLA, VERACRUZ
REGLAMENTO DE DESARROLLO URBANC DEL MUNICIPIO DE COATZINTLA,

WVERACRUZ.
REGLAMENTO INTERNO DE TRABAJO DEL MUNICIPIO DE COATZIMTLA, VERACRUZ,

La presente solicitud encuentra sustento en lo dispuesto por el articulo 35 fraccion XIV de la
Ley Organica del Municipio Libre para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.- - - - - - -

.!Una vez analizados los reglamentos y manuales de referencia, el Presidente Municipal
| Constitucional solicita al Secretario del H. Ayuntamientc someter a votacidn el punto
!mrrespﬂndianle. En uso de la voz, el Secrelario del H, Ayuntamiento solicita a los ediles
'integrantes del Cabildo manifiesten el sentido de su volo respecto de la aprobacion, de manera
tindividual, de cada uno de los reglamentos y manuales referidos. El Secretario informa al
_rPre'E'thntE Municipal Constitucional que el presente punto ha sido APROBADO POR
| UNANIMIDAD DE VOTOS DE LOS PRESENTES. En consecuencia, s& emite los siguientes:

oy ; ACUERDOS:

PRIMERO. Se aprueba, por unanimidad de votos de los ediles presentes, los
Reglamentos y manuales siguientes en los términos de los documentos presentados y

analizados por este Honorable Cabildo:

«  MANUAL ADMINISTRATIVO DE LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL DE

COATZINTLA, VERACRUZ.
*  MANUAL DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS DE LA OFICIALIA MAYOR DEL

MUNICIPIO DE COATZINTLA.
=  MANUAL DE ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE CONTAB

DE COATZINTLA, VERACRUZ.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE
CONTABILIDAD DEL MUNICIP1O DE COATZINTLA, VERACRUZ

REGLAMENTO DE DESARROLLO URBAND DEL MUNICIPIO DE COATZINTLA,
VERACRUZ.

REGLAMENTO INTERNO DE TRABAJO DEL MUNICIPIO DE COATZINTLA, VERACRUZ

ior que hubkere regulado.

TERCERO. Los presentes Reglamentos entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion
en la Gaceta Oficial del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, para lo cual se instruye al
Secretario del H. Ayuntamiento para que gestione lo conducente ante dicho drgano oficial.

CUARTO. Se autoriza al Sacretario del H. Ayuntamiento para que remita copia certificada de
kos presentes Reglamentos al Honorable Congreso del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave, para su conocimiento y efectos legales conducentes.

CQUINTO. Se instruye a la Direccion Juridica, a la Oficialia Mayor, Contraloria Intema y a la
Tesoreria Municipal, en el ambito de sus respectivas competencias, para gue realicen las
acciones necesarias para la difusion, implementacion y aplicacion de los presentes
 Reglamentos y Manuales.

Con lo anterior, se agota el séptimo punto del orden del dia.

8.- Clausura legal de la sesién .- Prosiguiendo con el octavo y dltimo punto del orden del
dia, ¥ una vez agotados todos y cada uno de los puntos previstos en la convocatoria, el
| C. LAE. Jorge Adrian Alanis Monterrubio, Presidente Municipal Constitucional, se pone de
i ey hace la siguente declaracion de clausura: no habiendo otro asunto que tratar, siendo las
diez horas con cincuenta y cuatro minutos del dia miércoles siete de octubre del afio dos mil
veintisais, se declara clausurada la presente octogésima sesion extraordinaria de cabildo,
ordenando : debida constancia firman al margen y al calce

| Secretario del H. Ayuntamiento, quien autoriza

id _. T . AT

. . ATEHINTLA | SINDICATURA

i : it i ! 2024 - 2020

E A.E. JORGE ADRIAN ALANIS MONTERRUBIO MTRA. 5mnwm
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCKMAL CHCA
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H. Ayuntamiento de Coatzintla

CODIGO DE ETICA Y REGLAS DE INTEGRIDAD
PARA LAS SERVIDORAS Y SERVIDORES PUBLICOS
DEL MUNICIPIO DE COATZINTLA, VERACRUZ

CAPITULO I: DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto

El presente Cadigo tiene por objeto establecer los principios, valores y reglas de
integridad que deben guiar la conducta de todas las personas que desempefian un
empleo, cargo o comisidn en la administracion pliblica municipal de Coatzintla. Su
finalidad es consolidar un gobierno honesto, eficiente, austero y con profunda
wocacion de servicio al pueblo.

Articulo 2. Ambito de Aplicacion

Este Codigo es de observancia obligatoria y general para todo el personal del
Ayuntamiento de Coatzintla, sin importar su nivel jerarquico, tipo de contratacién o
adscripcion.

CAPITULO II: LOS TRES PRINCIPIOS FUNDAMENTALES DE LA
TRANSFORMACION

Toda servidora y servidor publico de Coatzintla alineara su actuar diario a las
maximas de la ética plblica de la Cuarta Transformacion:

No mentir: Conducirse siempre con la verdad, garantizando la transparencia, el
acceso a la informacién y rindiendo cuentas claras ante la ciudadania de Coatzintla,
No robar: Administrar los recursos piblicos con total honestidad. Queda
estnctamente prohibido el uso del cargo para el enriqguecimiento personal, de
familiares o de facciones politicas.

No traicionar al pueblo: Recordar siempre que el poder dimana del pueblo y se
instituye para beneficio de este. El interés pilblico siempre estard por encima del
interés privado.
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H. Ayuntamiento de Coatzintla

CONTRALORIA

CAPITULO Ill: VALORES DEL SERVICIO PUBLICO MUNICIPAL

El personal municipal deberd interiorizar y practicar los siguientes valores
fundamentales:

Austeridad Republicana: Los recursos de Coatzintla se administraran bajo una
eslricta disciplina presupuestaria, Se elimina el derroche, el lujo y los gastos
innecesarios. El presupuesto se destinard prioritariamente al bienestar social e
infraestructura del municipio.

Vocacion de Servicio y Humanismo: Atender a las y los coatzintecos con amabilidad,
paciencia, respeto y empatia, recordando que “por el bien de todos, primero los
pobres”.

Honestidad e Integridad: Actuar de manera coherente, rectificando errores y
rechazando cualguier tipo de dadiva, soborno, favor o beneficio indebido.

Igualdad y No Discriminacién: Prestar los servicios municipales a todas las personas
por igual, sin distincidn de género, origen étnico (respetando especialmente a
nuestras comunidades originarias), edad, religion u orientacion sexual.
Transparencia. Hacer publica la gestion gubermamental. Toda la informacion
financiera y administrativa de Coatzintla es publica, exceptuando unicamente
aquella que por ley sea clasificada como reservada de forma temporal.

CAPITULO IV: REGLAS DE INTEGRIDAD Y COMPORTAMIENTO

Las y los servidores publicos del Ayuntamiento de Coatzintla deberan observar las
siguientes reglas en &l gjercicio de sus funciones:

1. Actuacién Publica y Combate a la Corrupcion

Denunciar activamente cualquier acto de corrupcion, cohecho o desvio de recursos
dentro de la administracidn publica local.

Erradicar el influyentismo, el amiguismo, el nepotismo y el sectarismo en los
procesos de contratacion y atencion ciudadana
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H. Ayuntamiento de Coatzintla

CONTRALORIA “?.‘!‘I.E,‘.EL'-"

2. Uso Responsable de los Recursos Publicos

« Cuidar y optimizar los bienes muebles, vehiculos, papeleria, herramientas e
instalaciones del Ayuntamiento.

« Utilizar los vehiculos oficiales exclusivamente para tareas de la gestion publica
municipal, guedando prohibido su uso con fines personales o recreativos.

3. Comportamiento Digno y Respetuoso
« Mantener un clima laboral de respeto mutuo, compaferismo y equidad de genero.
« Queda estrictamente prohibido y sera sancionado cualquier acto de hostigamiento
o acoso sexual y laboral dentro de las oficinas municipales.

4. Neutralidad Politica en el Ejercicio del Cargo

» Garantizar que los programas sociales y apoyos municipales se entreguen de
manera directa, sin intermediarios y sin condicionamiento politico-electoral.

« Separar estrictamente las convicciones partidistas del ejercicio de las funciones
gubernamentales durante el horario laboral.

CAPITULO V- MECANISMOS DE IMPLEMENTACION Y
SANCION

Articulo 3. Del Comité de Etica Municipal

Se constituird un Comité de Etica y Prevencidn de Conflictos de Interés del
Municipio de Coatzintla, el cual se encargara de difundir, vigilar el cumplimiento del
presente Codigo y recibir las quejas o denuncias ciudadanas o intemnas.

Miguel Hidalgo Esq. Juarez s/n, Col. Centro. CP 93160
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H. Ayuntamiento de Coatzintla v

Articulo 4. Sanciones :
CONTRALORIA “_.',‘.‘E,!.'.!L“

o

El incumplimiento a las disposiciones de este Codigo de Etica sera remitido al
Organo Interno de Control (OIC) del Ayuntamiento para que, de acuerdo con la Ley
General de Responsabilidades Administrativas, se inicien los procedimientos
correspondientes, que pueden ir desde la amonestacion privada hasta la destitucion

& inhabilitacion del cargo.
Y| @

N COATE
Del H. Ayuntamiento de Coatzintia e | CONTRALORIA

i i

MENSAJE DE NUESTRO ALCALDE
Compafiera, compafero de Coatzintia:

El cargo o comisidm que hoy desempefias en este Ayuniamiento no 83 un privilegio de poder, sino
un encargo de conflanza y una oportunidad histdrica de servir. Venimes de una lucha social que
nos exige romper de fondo con las viejas pricticas del pasado; por efio, este Codigo de Elica no
debe ser visto como un simphe reglamento da papel, sinc oomo una guia de vida diaria,

Muestra prondad absoluta son las parsonas, especiaiments aquellas que por décadas fueron
olvidadas y marginadas. Recuerda siempre que:

Detris de cada trimite, peticién o solicitud, hay una famiiia coatzinteca que condia en NOSoiNos y
merece ser alendida con & mas allo sanbdo RUMano, NMspeto ¥ cakides.

El dinero piblico es sagrado. Cada peso que se ahoma con austendad v se administra con
honestidad se traduce &n mejores calles, més apoyos y mayor bienestar para nuesiras comunidades
Gobemar bajo o8 principios de la transformacion significa mandar obedeciendo al pusblo. Te
invitamas a portar con argullo la responsabilidad de ser un servidor publico ejemplar, Que nuesirg
paso por la admanistracion munscipal de Coatzintla sea recordado por nuesira honestidad, nuestra
antrega y &l amaor a nuesira lisma

iCoatzintla, tiene grandezal
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